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Processo nº 00200.006071/2025-26 

 
Assunto: Nova Contratação. Pregão Eletrônico. 

Aquisição de itens de suporte às atividades do 

Senado Federal. Item 20250225 do Plano de 

Contratações. Valor estimado: R$ 580.695,56. 

Autorizações e aprovações de competência da 

Diretoria-Geral. 

 

Senhora Diretora-Geral, 

 

Trata o presente processo de proposta para realização de PREGÃO, na forma 

ELETRÔNICA, pelo critério de julgamento MENOR PREÇO POR GRUPO E POR 

ITEM, destinado à aquisição de itens de suporte às atividades do Senado Federal, ao custo 

estimado de R$ 580.695,56 (quinhentos e oitenta mil, seiscentos e noventa e cinco reais 

e cinquenta e seis centavos), consoante especificações contidas na minuta de edital 

(documento nº 00100.163286/2025-71): 
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O órgão técnico justifica a contratação, por meio do Termo de Referência 

(documento nº 00100.153278/2025-17), conforme transcrição a seguir: 

[...] 

1.2. Justificativa para a contratação 

1.2.1. Descrição da situação atual 

1.2.1.1. Justificativa do ILB - Instituto Legislativo Brasileiro de acordo com 

o Documento de Formalização de Demanda n.º 0141/2024 para aquisição de 

mobiliário moderno para as salas de 

aula do ILB: Com o objetivo de otimizar a aplicação dos recursos públicos e 

alinhar o investimento à missão do ILB de oferecer educação corporativa de 

qualidade, fundamentada em práticas pedagógicas modernas e inclusivas, 

optou-se por priorizar, neste pedido de contratação, o mobiliário para as salas 

1, 2 e 4, [...] 
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1.2.1.2. Justificativa da SGIDOC - Secretaria de Gestão da Informação e 

Documentação de acordo com o Documento de Formalização de Demanda n.º 

0398/2024 para aquisição de cadeiras tipo caixa/desenhista para a Biblioteca 

do Senado Federal: 

[...] 

1.2.1.3. Justificativa da SGIDOC - Secretaria de Gestão da Informação e 

Documentação de acordo com o Documento de Formalização de Demanda n.º 

0374/2024 para aquisição de armários corta-fogo: 

A SGIDOC possui, entre outras atribuições, o dever de conservar e preservar 

o acervo histórico, artístico, arquivístico e cultural sob sua custódia. A 

preservação adequada desses bens requer a aquisição de materiais e 

equipamentos que atendam as especificidades dos mesmos e possam garantir 

sua manutenção para as futuras gerações. 

[...] 

1.2.1.4. Justificativa da SGIDOC - Secretaria de Gestão da Informação e 

Documentação de acordo com o Documento de Formalização de Demanda n.º 

0109/2024 para aquisição de mobiliário para o hall, salão de leitura e salas 

administrativas da Biblioteca do Senado Federal: 

A escolha do mobiliário desempenha um papel fundamental na criação de um 

ambiente versátil na biblioteca, que precisa atender tanto às necessidades de 

estudo quanto de realização de eventos culturais, como Rodas de Leitura e 

lançamentos de livros. Considerando a importância da mobilidade e do 

conforto para os usuários, é essencial que os móveis sejam projetados para 

proporcionar ambientes acolhedores e adaptados. 

[...] 

1.2.1.5. Justificativa da SPOL - Secretaria de Polícia do Senado Federal de 

acordo com o Documento de Formalização de Demanda n.º 0192/2024 para 

aquisição de cofres digitais pequenos: 

No SELOG (Serviço de Logística), é feita a guarda de materiais controlados 

e perigosos. Esses cofres se destinam a guardar materiais pequenos que 

precisam ser controlados. 

1.2.1.6. Justificativa da SPATR - Secretaria de Patrimônio de acordo com o 

Documento de Formalização de Demanda n.º 0025/2025 para aquisição de 

cadeiras para a barbearia do Senado Federal: 

No dia 30 de março de 2023, foi elaborado um pedido de aquisição de 8 (oito) 

cadeiras para a barbearia do Senado Federal. Nota-se que o objeto solicitado 

pelos funcionários da barbearia não se encontra presente na lista de objetos 

contratáveis do Senado Federal. Assim sendo, no dia 27 de abril de 2023, o 

Diretor da Secretaria de Patrimônio solicitou à Diretora-Geral autorização 

para iniciar um procedimento licitatório a fim de substituir as cadeiras 

atualmente existentes no local. Tal solicitação foi deferida, consoante 

documento NUP 00100.093675/2023-61-1 (Anexo:001). 

[...] 
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1.2.1.7. Justificativa da SPATR - Secretaria de Patrimônio de acordo com o 

Documento de Formalização de Demanda n.º 0316/2024 para aquisição de 

equipamentos para mensuração de agentes ambientais na inspeção de locais 

de trabalho: 

Os equipamentos de medição são de suma importância para o Gerenciamento 

de Riscos Ocupacionais (GRO), na mensuração dos agentes quantitativos, 

auxiliando a elaboração de laudos de avaliação ambiental, caracterização de 

condições de insalubridade e proposição das medidas de controle necessárias 

a manter a exposição dos trabalhadores dentro dos limites estabelecidos pelas 

normas regulamentadoras e de higiene ocupacional. [...] 

1.2.1.8. Justificativa da SECOM - Secretaria de Comunicação Social de 

acordo com o Documento de Formalização de Demanda n.º 0069/2022 para 

aquisição de porta banner para sinalização de eventos [...] 

1.2.1.9. Justificativa da SECOM - Secretaria de Comunicação Social de 

acordo com o Documento de Formalização de Demanda n.º 0114/2024 para 

aquisição de ombrelones com base: Em algumas situações, como nas posses 

presidenciais, as equipes da TV Senado têm que fazer gravações em ambientes 

externos, que demandam o uso de ombrelones para proteção dos 

equipamentos e dos profissionais envolvidos. Desta forma, há necessidade de 

repor os ombrelones que temos visto que estão em péssimas condições. Temos 

8 ombrelones e destes, apenas 4 podem ser utilizados, e mesmo assim, não 

estão em boas condições, visto que já são bem antigos e já foram muito 

1.2.1.10. Justificativa da COASAL – Coordenação de Administração e 

Suprimento de Almoxarifados de acordo com o Documento de Formalização 

de Demanda n° 0212/2025 para aquisição de carrinho para transporte de 

material Auxiliar o transporte de materiais de consumo entre o almoxarifado 

e as unidades parlamentares e administrativas. Houve demanda crescente por 

esse carrinho, principalmente após a mudança do almoxarifado da água para 

o bloco 16. 

[...] 

Por meio do Ofício nº 660/2025-COATC/SADCON (documentos nº 

00100.163322/2025-05), a COATC/SADCON demonstrou a regularidade da instrução, 

com destaque para a seguintes informações/documentos carreados aos autos: 

Para a finalidade, a Secretaria de Patrimônio do Senado Federal elaborou o 

Termo de Referência de NUP 00100.130599/2025-43, que, após alterações, 

foi consolidado com todas as informações necessárias à contratação no 

documento nº 00100.153278/2025-17, os quais, se entendidos viáveis, 

deverão ser aprovados pela Diretora-Geral, consoante art. 9º, inciso IV do 

Anexo V do Regulamento Administrativo do Senado Federal. 

Ressalta-se que a elaboração de Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a 

contratação em tela foi dispensada, como se tratará mais à frente. 

Conforme se verifica no item 1.2.2 do Termo de Referência, o Órgão Técnico 

informou que os quantitativos a serem contratados refletem a necessidade da 
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administração, considerando que as demandas submetidas pelos órgãos 

demandantes foram precisas e se destinam a atender demandas pontuais das 

referidas unidades. 

A pesquisa de preços que estimou a contratação foi consolidada na Planilha 

de Estimativas de Despesas sob o documento nº 00100.135978/2025-20, 

projetando-se o custo geral estimado de R$ 580.695,56. 

A COCVAP ratificou a pesquisa de preços, conforme documento 

00100.141705/2025-14, cuja validade é até 03/02/2026. 

A primeira versão da minuta de edital de Pregão Eletrônico, elaborada por esta 

COATC, foi acostada sob o nº 00100.147619/2025-15. 

A COPEL procedeu a análise da minuta de edital, por meio do documento nº 

00100.151047/2025-79, e concluiu que a minuta encontrar-se-á regular e 

adequada para aprovações pela DGER após as alterações sugeridas. 

Em resposta às recomendações da COPEL e às NOTAS da COATC, o órgão 

técnico se manifestou no documento nº 00100.153278/2025-17, tendo 

consignado alterações no novo Termo de Referência, disposto no mesmo 

documento. 

Ato contínuo, a minuta de edital foi atualizada, NUP 00100.154688/2025-85, 

e submetida ao órgão jurídico. 

A ADVOSF, por meio do Parecer nº 643/2025 (NUP 00100.161497/2025-70) 

analisou os autos e concluiu que: 

“[...] Diante do exposto, observadas as recomendações apontadas neste 

parecer e ressalvada eventual impropriedade de ordem técnica que 

escapa ao conhecimento jurídico, entende-se que a minuta de edital 

constante no documento nº 00100.154688/2025-85 pode ser 

considerada regular e apta a orientar o pretendido certame, podendo ser 

aprovada pela autoridade competente”. 

Impende registrar que não foram efetuadas recomendações jurídicas 

direcionadas ao Órgão Técnico que necessitassem alteração no Termo de 

Referência. 

No que se refere ao ETP, informa-se que foi inserida nos autos, ao NUP 

00100.152752/2025-93, cópia da Ata da 8ª Reunião de 2024 do Comitê de 

Contratações que deliberou pela dispensa da elaboração do referido 

instrumento. 

Os autos seguiram, então, para informação da disponibilidade orçamentária, a 

qual foi confirmada pela COPAC no documento nº 00100.162919/2025-24. A 

contratação está prevista no item 20250225 do Plano de Contratações. 

A versão consolidada da minuta de edital está consignada no NUP 

00100.163286/2025-71 e, se entendida regular, deve ser aprovada pela 

autoridade competente. 
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Por derradeiro, o Senhor Diretor da SADCON encaminhou os autos para as 

deliberações e demais atos necessários ao seguimento do certame, em conformidade com 

o disposto no Anexo V do RASF aprovado pelo ATC nº 14/2022. 

Ante o exposto, esta Assessoria Técnica esposa a recomendação da 

SADCON, de modo que se opina favoravelmente ao seguimento do processo nos termos 

propostos na presente instrução. 

À consideração de Vossa Senhoria. 

 

 
(assinado eletronicamente) 

Guilherme Ferreira da Costa 

Assessor Técnico 

Revisado por: 

 
(assinado eletronicamente) 

Tahmineh Maria Shokranian de Mello 

Gestora do NASC/ATDGER 

 

 

De acordo. Acolho a informação técnica e, com fundamento no art. 9º, incisos III, 

IV, V, VII e IX, Anexo V do RASF, aprovado pelo ATC nº 14/2022, passo a decidir: 

1. AUTORIZO a realização do certame licitatório na modalidade Pregão 

Eletrônico; 

2. APROVO o Termo de Referência (documento nº 00100.153278/2025-17); e a 

minuta de edital (documento nº 00100.163286/2025-71), nos termos propostos; 

3. AUTORIZO a despesa estimada no valor máximo de R$580.695,56 

(quinhentos e oitenta mil, seiscentos e noventa e cinco reais e cinquenta e seis centavos), 

previsto no item 20250225 do Plano de Contratações; 

4. DESIGNO os gestores indicados na PDG. 

Encaminhem-se os autos, sucessivamente, à AADGER e à SADCON, para as 

demais providências pertinentes. 

Brasília, 9 de setembro de 2025. 

 

 
(assinado eletronicamente) 

ILANA TROMBKA 

Diretora-Geral 
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PORTARIA DA DIRETORIA-GERAL 

Nº 3718, de 2025 

 

A DIRETORA-GERAL DO SENADO FEDERAL, no uso da atribuição que 

lhe foi conferida pelo art. 9°, inciso IX, do Anexo V do RASF, aprovado pelo ATC nº 

14/2022, e tendo em vista o que consta do Processo n° 00200.006071/2025-26, 

RESOLVE: 

Art. 1° Designar o titular e o substituto da Coordenação de Administração 

Patrimonial – COAPAT, respectivamente, como gestor titular e fiscal titular do(s) 

contrato(s) que se originar(em) do referido processo. 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

Brasília, 9 de setembro de 2025. 

 
(assinado eletronicamente) 

ILANA TROMBKA 

Diretora-Geral 
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